PASANTIAS INTERNAS
DIFUSION DE CONVOCATORIA

Manual de proceso y circuito administrativo — Version
1.0

DEPENDENCIA PRIMARIA:
Departamento de Servicio Universitario de
Empleos y Pasantias.

DESCRIPCION BREVE

Descripcién y establecimiento de la
secuencia de acciones requeridas para
efectuar la difusién de la apertura y cierre
de la convocatoria para la presentacion de
solicitudes de Pasantias Internas.

Divisién de Documentacién de Procesos y Circuitos
Administrativos
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DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:
D.S.U.E.P.: Departamento de Servicio Universitario de Empleos y Pasantias.

CRITERIOS DE CUMPLIMIENTO:

El presente procedimiento se realizara una vez aprobadas las solicitudes de Pasantias Internas, de parte del
H. Consejo Superior, de la convocatoria del periodo anterior.

Se considerara cumplido el procedimiento si:

1. Se han elaborado las notas de difusion respectivas, con los formularios correspondientes.
2. Se ha efectuado la difusién pertinente, en las instancias descriptas por el presente.
3. Se ha informado el inicio y la finalizacién del plazo de convocatoria.
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FLUJO NORMAL.:
[Alternativo [ Paso [ Actor [  Accien 0|
El primer dia habil posterior al receso invernal’, elabora notas
dirigidas a los Departamentos Académicos, Secretarias y Centros
debidamente acreditados por la Universidad, informando fecha de
inicio de convocatoria para solicitudes de Pasantias Internas.

Envia las mismas adjuntando Formulario para la solicitud de
pasantes respectivos y reglamentacion vigente.

Envia ademas, mail a dichas dependencias adjuntando las versiones
digitales de los documentos nominados.

El dia de la apertura de convocatoria’, envia mail a las mismas
2 D.S.U.E.P. | dependencias informando el inicio efectivo del plazo de recepcién de
solicitudes de pasantias.

Una semana antes del cierre de la convocatoria’, envia mail a los
3 D.S.U.E.P. | mismos destinatarios mencionados, informando la fecha de
finalizacién del plazo de recepcién de solicitudes.

1 D.S.U.E.P.

1 Conforme Anexo Il — Cronograma de la reglamentacion vigente, Disposicion S.Ac N.° 790/2019.
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Anexo | — Diagramas de Actividades

Pasantias Internas

B SRR =Sk

X

El primer dia habil
posterior al receso invernal

Elabora notas dirigidas a los Departamentos
Académicos, Secretarias y Centros
debidamente acreditados por la
Universidad, informando fecha de inicio de
convocatoria para solicitudes de Pasantias
Internas

Envia las notas

El dia de la apertura

Recuerda la
convocatoria abierta

Una semana antes de cierre

Recuerda el cierre de la
convocatoria

Difusion de convocatoria
I
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