PASANTIAS INTERNAS

REGISTRO DE CONTROVERSIAS O NO
CERTIFICACIONES O DE RENUNCIA DE
PASANTE

Manual de proceso y circuito administrativo — Version
1.0

DEPENDENCIA PRIMARIA:
Departamento de Servicio Universitario de
Empleos y Pasantias.

DESCRIPCION BREVE

Descripcién y establecimiento de la
secuencia de acciones requeridas para
registrar los casos donde se presenten
observaciones al cumplimiento de las
actividades de Pasantia por parte del
Pasante designado a tal fin o la renuncia
de este.

Division de Documentacioén de Procesos y Circuitos
Administrativos
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DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

Certificante: Responsable de las actividades que debe desarrollar el Pasante, de acuerdo al proyecto marco
de la solicitud.

Pasante activo: Estudiante regular designado para cumplir con actividades relativas a una Pasantia Interna.
D.S.U.E.P.: Departamento de Servicio Universitario de Empleos y Pasantias.

D.S.U.S.E.: Direccion de Servicios Universitarios, Sociales y Estudiantiles.

CRITERIOS DE CUMPLIMIENTO:
El presente procedimiento podra efectuarse durante el periodo de desarrollo de la Pasantia.
Se considerara cumplido el procedimiento si:

1. Se han realizado las gestiones para la notificacion de la Direccién de Servicios Universitarios,
Sociales y Estudiantiles y de la Direccién General Econémico Financiera.
2. Se ha remitido la presentacion a la Secretaria Académica para su resolucion.
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FLUJO NORMAL:

Certificante . e .
o Entrega nota de observacién o no certificacién o de renuncia a
1 pasantia, conforme corresponda, ante el Departamento de

P""S‘?‘”te Servicio Universitario de Empleos y Pasantias.
activo

Saca dos (2) copias de la nota.

Toma conocimiento, notifica a la contraparte de la presentacién
respectiva y de la suspensién de la liquidacién de la Pasantia
hasta su resolucién. Envia la nota original a la Secretaria
Académica para consideracion y resolucién al respecto y luego
envia una copia a la Direccién de Servicios Universitarios,
Sociales y Estudiantiles para su conocimiento.

Verifica si es Pasantia Interna Rentada o Pasantia Interna
Autofinanciada, de ser Rentada, archiva la copia restante hasta el
momento de registro de novedad para liquidacion.

Resuelve la situacion y devuelve la documentacién indicando
acciones a tomar

Toma conocimiento de lo dispuesto por la Secretaria Académica
4 D.S.U.E.P. y archiva la documentacion hasta el momento de registro de
novedad para liquidacion.

(A) 2 D.S.U.E.P.

3 S.Ac

FLUJO ALTERNATIVO:

2.a. | La presentacion hace referencia a una Pasantia Interna Autofinanciada.

Envia la copia restante de la nota a la Direccion General
2.a.1. D.S.U.E.P. - ; ) -
Econdmico Financiera para su conocimiento.

(A)




VERSION
1.0

‘uoioepinbi| eted pepaAou ap oJ)sibal sp ojuswow
18 ejsey eidod e| BAIYDJE A 0JUSILIIDOUOD BWO |

"0j09dsal [e UQIoN|0Sal A UQIOBIBPISUOD Eled
BOIWDPEIY BlIB)eI0aS Bl e [eulblio ejou e| BjAug

‘elojul ® 0sed

|2 @Ajensay

ficaciones o de

odp jo unbos salous)sod sauonsab

A ojusiwioouod esed elsioueul
021WOUO0JT [BJOUSS) UOIDJ3IIQ €| B
BJoU B| 9p 8juejsal eidod e| ejaug
"uoisang us ejjuesed e| oL

"UQIOBPINDI| BJBd PEPSAOU
ap oJsibas ap ojuswow |9
pisey ajue)sal e1dod Bl BAIYDIY

« @) —>
dld 4vid

‘uoioepinbi| e] ap uoisuadsns e| A
uoloejussaud e| ap auedesjuod e| e BOIION

Registro Interno: DGBU.011.008.001.000

"so[uelpnis A So|el00s ‘SoleySIoAIUN SOl
op uglodaulq e e seidod se| op eun ejaug

Registro de controversias o no certi

sjuesed [op SepeplAioe
SE| 8P UQIOBONINSD OU O
S9UOI0BAISSJO 9P Bjou ebasjug

elounual ap
ejou ebasnug

Anexo | — Diagramas de actividades
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