Universidad Nacional de Lujan

IREPUBLICA ARGENTINA '
N° DISPOSICION:

INOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Actividad de_Entrenamiento: utilizacion del Sistema Unico

Documental (SUDOCU) para la oestion de tramites v expedientes electrénicos.

;"'FG;po de Trabajo para la Gestion del Sistema: Cantidad de Horas: Tres (03)
(Gustavo Parmiggiani; Alicia Bava; Damian Codecido; Fabiana
Rasente (Direccion General de Gestion Institucional) Teoricas: Tres (03)

iAsistencia Técnica:
Silvina Etchecopar; Esteban Villa; Nicolas Dovico; Matias
Navarro: Pablo Tomas Delvechio (Direccion General de Sistemas)

OBJETIVOS GENERALES:

Que al finalizar la actividad los participantes logren:

e Conocer y entender el funcionamiento del Sistema en vistas a su implementacion.

e Adquirir competencias para identificar documentos y contenedores; y utilizarlos permisos
correspondientes para la gestion de tramites y expedientes electronicos.

e Alcanzar las habilidades necesarias para la utilizacion del Sistema SUDOCU.

L

MODALIDAD:

Taller presencial

DESTINATARIOS:

lrabajadores Nodocentes

CANTIDAD MAXIMA DE ALUMNOS:

Sujeto a disponibilidad de espacio fisico

REQUISITOS PARA EL CURSADO:

Poseer usuario del Sistema SUDOCU asignado a un area

CANTIDAD DE ENCUENTROS:

| (un) encuentro

RECURSOS NECESARIOS:

Salén auditorio o alternativo: PC; caiion; pantalla; conectividad a Internet




CONTENIDOS A DESARROLLAR
Unidades: Un Madulo Gnico

Contenidos:
Introduccion al portal Huarpe (ARAI)

Contexto

Introduccion al entorno dentro del alcance del proyecto.

Funcionalidad

Caracteristicas principales de la infraestructura. Portal Huarpe, login unificado. APls.
Login unificado

Conceptos basicos y centrales de la infraestructura de manejo y verificacion de credenciales
centralizadas.

SIU-Huarpe
Funcionalidad y conceptos basicos del portal de servicios integrados de SIU-Arai

ARAI-Documentos

Definicion y funcionalidad de la API utilizada por SUDOCU para gestionar los documentos
electronicos.

Cambios y ventajas

Conjunto de cambios vistos desde el punto de vista del usuario final, con respecto a los sistemas
actuales.

Modificacion de procedimientos
Introduccion de nuevas figuras y adaptacion de las actuales.
Soporte

Metodologia para darle tratamiento a los requerimientos e incidentes relacionados con SUDOCU y la
infraestructura en general.

(DGS)

Introduccion al sistema de gestion integral de documentos y expedientes electronicos:
SUDOCU es un sistema de Gestion Integral de expedientes y tramites, con el que se puede crear tod
tipo de documentos digitales y administrar el ciclo de vida completo de los mismos. Con SUDOCU
puede crear y editar colaborativamente una gran cantidad de tipos de documentos y también crear si
propios tipos documentales. Esos documentos. a su vez., pueden incorporarse en contenedores,
rerediontes v framites. v llevar registro de todos los actos administrativos que componen al ciclo d¢



tampos ae relacion y archivos adjuntos. Se pueden crear y editar colaborativamente, asi como
ser incorporados a diferentes contenedores una vez autorizados.
® Contenedor: son los expedientes y tramites mediante el cual se gestionan los documentos

autorizados, los cuales se remiten entre areas.
® Firma electronica: Se la considera dentro del sistema como autorizacion simple o basica de

documentos.
® Firma digital: es la firma que se logra a través de la plataforma Firmar o con la utilizacién de

Token.
Exploracion del sistema y Descripcion de sus funcionalidades:

® Explorar las caracteristicas principales de los Médulos que integran SUDOCU (Médulo de
Gestion / Modulo de Publicacion y Digesto / Médulo de Parametrizacion y Configuracion).

® Avanzar sobre la funcionalidad del Médulo Gestion y su interfaz principal.
® Avanzar sobre la funcionalidad del Modulo de Publicacién y Digesto y su interfaz principal.
® Analizar paso a paso el procedimiento de creacion de Tramite/Expediente y Documentos.
® Analizar paso a paso el procedimiento de creacion de documentos e integracion a un
Expediente o Tramite.
FORMA DE EVALUACION.

No posee evaluacion.
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www.sudocu.dey

www.unvs.edu.ar

www.siu.edu.ar
www.voutube.com/watch?v=cVX4eBSJ-eU&list=PL fXfegi-WqGk-28TVDRii TGW TwDbvsCol &=
25 (Webinar SUDOCU - Uso Médulo de Gestion).

www.soportesistemas.unlu.edu.ar/?g=node/24
www.voutube.com/playlist?list=PL-pF74tmsN2hysRJikrvd GdEDDAi8Y 5Qa (Videos explicativos para

desarrollar las diferentes funcionalidades del SUDOCU).
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