Universidad Nacional de Lujan
REPUBLICA ARGENTINA

Propuesta de Capacitacion para el Personal del Area de Recursos

Humanos de la Universidad Nacional de Lujan

1. Titulo de la Actividad

* Taller sobre “Conocimiento e Implementacién de los Programas aplicativos y

sistema informdticos aprobados por A.F.L.P. (SIAp, SICOSS, SICORE, Su
Declaracién y Mi Simplificacién 11). Aplicacién especifica al Personal de las
Instituciones Universitarias Nacionales.”

2. Grupo de Trabajo

3.

Esp. Cont. FUNES, Mario Guillermo

Director General de Personal de la Universidad Nacional de Cuyo, cargo obtenido por
concurso.

Docente Universitario en las asignaturas: “Administracion de Personal " vy
“Administracién de Personal II” de la carrera en Licenciatura en Administracion de la
Universidad Nacional de Cuyo.(publica)

Docente Universitario en la asignatura “Auditoria de Recursos Humanos” de la carrera en
Licenciatura en Recursos Humanos de la Universidad Juan Agustin Maza. (privada)
Docente Universitario en las asignaturas: “Administracién de la Finanzas Publicas” y
“Prdctica de Oficina” en la Universidad de Champagnat.(privada)

Cantidad de Horas

Dias a confirmar.

Cantidad total de horas: 15 horas reloj
Cantidad de Horas tedricas: 8 horas reloj
Cantidad de Horas practicas: 7 horas reloj

Fundamentacion.

Iniciado el proceso de relevamiento, diagndstico y reorganizacion de la Direccién
General de RRHH, para el cual la Universidad ha solicitado la colaboracién del
responsable de la presente propuesta de capacitacion (Res. R. 310/2011), se ha
determinado necesario el desarrollo de un proceso de entrenamiento y/o
perfeccionamiento que a modo de taller aborde todos los aspectos inherentes a la
Administracidn y Gestion del Personal en el ambito de las Instituciones Universitarias
Nacionales.
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De ese modo se pretende profundizar los conocimientos sobre el procedimiento para
determinar e ingresar los aportes, contribuciones y cuotas de las obligaciones con
destino a los distintos subsistemas de la Seguridad Social, mediante el Aplicativo

“SICOSS”. Aplicacion de los Cédigos de Actividad de las Universidades Publicas
Nacionales.

Adquirir los conocimientos necesarios para aplicar los procedimientos para informar
e ingresar las retenciones y/o percepciones practicadas del Impuesto a las Ganancias
(IG), mediante el Aplicativo “SICORE”. Su aplicacién especifica al Personal de las
Instituciones Universitarias Nacionales.

Objetivo General
Que los participantes puedan:

- Aplicar la Plataforma para las aplicaciones de la AFIP “S.I.Ap. — Sistema
Integrado de Aplicaciones”

- Profundizar los conocimientos sobre los procedimientos establecidos por AFIP
para determinar e ingresar los aportes, contribuciones y cuotas de las
obligaciones con destino a los distintos subsistemas de la Seguridad Social.

- Conocer y aplicar el programa aplicativo denominado “SICOSS- Sistema de
Célculo de Obligaciones de la Seguridad Social”.

- Comprender la metodologia y procedimientos para informar e ingresar las
retenciones y/o percepciones practicadas del Impuesto a las Ganancias al
personal de la Universidades Nacionales.

- Conocer y aplicar el programa aplicativo denominado Aplicativo “SICORE —
Sistema de Control de Retenciones”). Su aplicacién especifica al Personal de
las Instituciones Universitarias Nacionales.

Objetivos Especificos: En el desarrollo del curso se procurara obtener los siguientes
objetivos

a) Cognoscitivos:

e Conocer, comprender y analizar el marco regulatorio del procedimiento para
determinar nominativamente e ingresar los aportes, contribuciones y cuotas
de las obligaciones con destino a los distintos subsistemas de la Seguridad
Social.
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Desarrollar la capacidad practica para aplicar el programa aplicativo
denominado “SICOSS- Sistema de Calculo de Obligaciones de la Seguridad
Social”.

Conocer, comprender y analizar el marco regulatorio del procedimiento para
informar e ingresar las retenciones y/o percepciones practicadas del
Impuesto a las Ganancias al personal de la Universidades Nacionales.

Desarrollar la capacidad practica para aplicar el programa aplicativo
denominado Aplicativo “SICORE — Sistema de Control de Retenciones”). Su

aplicacién especifica  al Personal de las Instituciones Universitarias
Nacionales.

b) Comportamentales

Adquirir habilidades para una adecuada y correcta implementacién de los
programas aplicativos aprobados por A.F.l.P. (SIAp, SICOSS y SICORE).

Aplicacion especifica al Personal de las Instituciones Universitarias
Nacionales.”

Desarrollar habilidades y competencias para efectuar un correcto
asesoramiento al personal de la Universidad sobre los procedimientos para
determinaciéon e ingresar los aportes, contribuciones y cuotas de las
obligaciones con destino a los distintos subsistemas de la Seguridad Social y

las retenciones practicadas del Impuesto a las Ganancias al personal de la
Universidades Nacionales.

c) Actitudinales

Valorar los aspectos técnicos, legales e impositivos que intervienen en la
liquidacién de los haberes del personal de las Universidades Nacionales.

Apreciar y valorar la utilizacién de las herramientas informaticas aprobadas

por la AFIP para determinar e ingresar los aportes y contribuciones a la
seguridad social.

d) De Habilidades

Manejar el vocabulario técnico, los problemas seménticos y de definicion

sobre los procedimientos fiscales y tributarios de acuerdo a la legislacién
vigente.

Tomar decisiones individuales y grupales, evaluando alternativas en casos
practicos de aplicacién.
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6.

Destinatarios

o
»

Personal de No docente de todos los niveles que se desempefian en las dreas que

integran la Direccién General de Recursos Humanos de la Universidad Nacional de
Lujan

Cantidad maxima de participantes: 30 personas

Modalidad

Taller

Contenidos — Temario

Taller sobre “Conocimiento e Implementacién de los Programas aplicativos

aprobados por A.F.1.P. (SIAp, SICOSS y SICORE). Aplicacién especifica al Personal de
las Instituciones Universitarias Nacionales.”

Y
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Modulo I: Procedimiento para determinar nominativamente e ingresar los
aportes, contribuciones y cuotas de las obligaciones con destino a los distintos
subsistemas de la Seguridad Social (Aplicativo “SICOSS”).

Plataforma para las aplicaciones de la AFIP “S.l.Ap. — Sistema Integrado de
Aplicaciones” — Resolucién General N° 462/99 (AFIP)

Descripcién general del Sistema “S.I.Ap.”

Programa aplicativo denominado “SICOSS- Sistema de Célculo de Obligaciones de
la Seguridad Social” - Resolucion General N° 3834/94 (DGl), texto sustituido por
Res. Gral., - n® 712/99 (AFIP), sus modificatorias y complementarias.

Sujetos obligados — Utilidades.

Descripcion general del Sistema “SICOSS”

Confeccién de Declaracién Juradas — “Formulario 931”

Parte Nominativa

Datos Referenciales

Datos Generales

Cédigo de actividad de las Universidades Publicas Nacionales

Datos Complementarios

Remuneraciones

Tablas de Datos
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Modulo II: Procedimiento para informar e ingresar las retenciones y/o
percepciones practicadas de determinados regimenes e impuestos (Aplicativo

“SICORE"). Su aplicacién especifica al Personal de las Instituciones Universitarias
Nacionales.

Programa aplicativo denominado “SICORE- Sistema de Control de Retenciones” -
Resolucion General N° 2233/07 (AFIP), sus modificatorias y complementarias.
Sujetos obligados — Utilidades.

Descripcién general del Sistema “SICORE”

Confeccion de Declaracién Juradas — Formulario 931

Parte Nominativa

Datos Referenciales

Datos Generales

Datos Complementarios

Tipos de Remuneraciones

Tablas de Datos

9. Evaluacion
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Forma de evaluacién: examen teérico — practico
Fecha de evaluacién: a acordar con los destinatarios al finalizar cada médulo

10. Cronograma de Actividades por Unidad

Nombre de la Unidad

Modulo I: Procedimiento para determinar nominativamente e ingresar los

aportes, contribuciones y cuotas de las obligaciones con destino a los distintos
subsistemas de la Seguridad Social (Aplicativo “SICOSS”).

Modulo II: Procedimiento para informar e ingresar las retenciones y/o

percepciones practicadas de determinados regimenes e impuestos (Aplicativo

“SICORE”). Su aplicaci6n especifica al Personal de las Instituciones Universitarias
Nacionales.

Propésito de la Unidad

* Estos fueron detallados en el apartado 5. Objetivo General

—eea | __1'_.—-]I

5



Universidad Nacional de Lujén
REPUBLICA ARGENTINA

» Desarrollo temético

® Estos fueron detallados en el apartado 8. Contenidos

» Estrategia didactica

e Disparadores

® Exposicion tedrica

® Intercambio grupal

® Andlisis de casos practicos

e Estudios de casos

® Solucidn de situaciones complejas

» Apoyo didactico

® Diapositivas

e Libros

* Disposiciones legales
e Sitios web

» Infraestructura

® Aula Especifica para capacidad maxima detallada y que permita proyectar
diapositivas

* Soporte Informatico para proyectar power point y uso de internet

11. Bibliografia y Material de estudio

» Diapositivas
» Apuntes de las clases
» Disposiciones legales que se especificaran en el dictado cada curso

» Material bibliografico que se especificaran en el dictado cada curso



