PASANTIAS INTERNAS

CERTIFICACION MENSUAL DE
ACTIVIDADES DE PASANTIAS INTERNAS
AUTOFINANCIADAS

Manual de proceso y circuito administrativo — Version
1.0

DEPENDENCIA PRIMARIA:
Departamento de Servicio Universitario de
Empleos y Pasantias.

DESCRIPCION BREVE

Descripcién y establecimiento de la
secuencia de acciones requeridas para
registrar la certificacion de Pasantia
Interna Autofinanciada y gestionar su
correspondiente liquidacién.

Divisién de Documentacién de Procesos y Circuitos
Administrativos
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DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

Certificante: Responsable de las actividades que debe desarrollar el Pasante, de acuerdo al proyecto marco
de la solicitud.

D.S.U.E.P.: Departamento de Servicio Universitario de Empleos y Pasantias.

CRITERIOS DE CUMPLIMIENTO:

El presente procedimiento se efectuara mensualmente durante el periodo de desarrollo de la Pasantia.

Se considerara cumplido el procedimiento si:

1. Se ha registrado la certificacién respectiva.

2. Se ha remitido la certificacion a la Direccion General Econémico Financiera para la liquidacion de la
Pasantia respectiva.
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FLUJO NORMAL.:

Envia certificacion mensual de actividades, conforme la
1 Certificante reglamentacion vigente, al Departamento de Servicio Universitario
de Empleos y Pasantias.

Toma conocimiento de lo certificado, saca dos (2) copias de la
documentacion, envia el original a la Direccion General
Econdémico Financiera para la liquidacion de la Pasantia y una
copia a la Direccion de Servicios Universitarios, Sociales y
Estudiantiles para conocimiento.

Archiva la copia restante en Base de datos interna.

2 D.S.U.E.P.
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Anexo | — Diagramas de actividades
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